	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 20
TỪ NGÀY 16/01 ĐẾN NGÀY 20/01/ 2016



	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

16/01
	7h45: CCĐT; Tuyên truyền tăng cường đảm bảo trật tự an ninh, ATGT, ATVSTP trường học trong dịp Tết.  
9h20: Đ/c Trực; Nga; Thu Phương cùng GV Khối 5 thực hiện nhập phiếu kê khai vào phần mềm tuyển sinh
	14h: PHT dự SHCM tổ 3.
15h20: KTNB: Đ/c Thu Phương; Hoa KT cơ sở vật chất.

	LĐ: Vân
GV: Hòa
	Ca 1: Tân
Ca 2: Tài

	Ba

17/01
	7h45: HĐTT: Tập thể dục
8h: Hiệu trưởng; CTCĐ dự phát động thi đua năm 2017 tại MN Phúc Đồng
	14h: Các nhóm báo cáo sĩ số bán trú tháng 01 về Đ/c Hoa. 

15h20: BGH; Tổ Ngoại ngữ gặp mặt đội tuyển hs thi IOE và Olimpic Tiếng Anh tại phòng Hội đồng
	LĐ: Trực
GV: Cẩm
	Ca 1: Phương
Ca 2: Tài

	Tư
18/01
	7h45: HĐTT: Việt Nam ơi
8h: BGH dự giờ tư vấn chuyên môn.

10h: HT duyệt lương; BT; Tiếng Anh tháng 01/2017
	14h: HT duyệt lịch trực Tết. PHT dự SHCM tổ 1.
15h20: KTNB: Đ/c Trực; Hoa; Phương KT thực hiện ba công khai, bốn kiểm tra.
	LĐ: Vân
GV: Thư
	Ca 1: Phương
Ca 2: Tân

	Năm

19/01
	7h45: HĐTT: Trống cơm; CBVP giao nhận công văn tại PGD.
9h20: Tổ 4 triển khai CĐ tại phòng HĐ (GV toàn trường dự).

Các bộ phận nộp báo cáo tháng 1 về phòng PHT. Đảng viên nộp BC về đ/c Thu Vân
	13h30: Họp giao ban tại phòng HT.
14h: BGH + Khoa dự chuyên đề môn Thể dục.

14h40: PHT dự SHCM tổ 5. 
	LĐ: Trực

GV: Yến
	Ca 1: Tài
Ca 2: Tân

	Sáu

20/01
	7h45: HĐTT: Chicken dance
8h: HS từ khối 1 đến khối 5 thi giải Toán Tiếng Việt qua mạng Internet cấp trường vòng 13.

CBVP lên lịch công tác tuần 21.
	PHT hoàn thành báo cáo tháng 01/2017.
Thăm hỏi động viên gia đình có công với cách mạng (Đ/c Trực; Thu Vân; Khoa; Phương Anh đến gđ đ/c Xuân; Đ.c Nga; Hoa; Giang; Hằng đến gđ cháu Quân; Hiệu trưởng; Hằng (Bếp) đến gia đình đ/c Hằng
	LĐ: Vân

GV: Trang
	Ca 1: Tài
Ca 2: Phương

	Bảy

21/01
	8h: Đ/c Trực + Tổ NN đưa HS khối 5 thi Olympic Tiếng Anh cấp Quận tại TH Ngọc Lâm;

11h: BGH dự buổi giao lưu chia tay đ/c Trưởng phòng cũ và chúc mừng Trưởng phòng mới
	
	

	Ghi chú: 
	Hiệu trưởng
Nguyễn Thị Thúy Vân


